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Затверджено

рішення Національної комісії з питань регулювання зв’язку України

від „13” вересня 2007 № 928

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

з визначення можливості застосування і внесення до Реєстру 

конкретних типів РЕЗ або ВП

І. Загальні положення

Стандарт надання адміністративної послуги з визначення можливості застосування і внесення до Реєстру конкретних типів радіоелектронних засобів (далі – РЕЗ) або випромінювальних пристроїв (далі – ВП) визначає вимоги надання адміністративної послуги з визначення можливості застосування і внесення до Реєстру радіоелектронних засобів та випромінювальних пристроїв, що можуть застосовуватися на території України в смугах радіочастот загального користування конкретних типів РЕЗ або ВП (далі – адміністративна послуга).

 ІІ. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувач адміністративної послуги (далі - заявник) є фізична або юридична особа – суб’єкт підприємницької діяльності, який планує виробництво в Україні або ввезення на територію України РЕЗ або ВП для застосування радіотехнологій, визначених Планом використання радіочастотного ресурсу України (далі – План), який затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 09.06.06 № 815.
ІІІ. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги


Для отримання адміністративної послуги заявник повинен подати такий комплект заявочних документів (у 2-х примірниках):

1) заяву щодо визначення можливості застосування і внесення до Реєстру конкретного типу РЕЗ або ВП за формою, наведеною у додатку 1 Положення  про порядок і форму ведення реєстру радіоелектронних засобів та випромінювальних пристроїв, що можуть застосовуватися на території  України в смугах радіочастот загального користування (далі – Положення), яке затверджене рішенням НКРЗ від 03.11.05 № 117 та зареєстроване Міністерством юстиції України  28.12.05 за № 1574/11854;
2) картку тактико-технічних даних РЕЗ або ВП за формою, наведеною у додатку 3 Положення;
3) пояснювальну записку за формою, наведеною у додатку 2 Положення;
4) дані про термін початку виробництва, реалізації типу РЕЗ або ВП, що
заявляється (у довільній формі);
5) додаткову інформацію щодо технічних характеристик заявленого типу  РЕЗ або ВП, яка необхідна для підготовки рішення про визнання
можливості застосування (Технічні умови для РЕЗ, ВП, які планується виробляти в Україні або Технічну специфікацію виробника РЕЗ, ВП, яку планується ввезти на територію України).

Заявочні документи заповнюються виключно друкарським способом.
IV. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги
1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:

    Для РЕЗ, ВП, які планується              Для РЕЗ, ВП, які планується ввозити

             виробляти в Україні                             з-за кордону в Україну


1)



2)

3)  

4)

1.1. Перший етап  - оформлення Заявником (виробником такої продукції, або за його дорученням іншою особою) заявочних документів згідно з Технічними умовами України на РЕЗ, ВП.

Для РЕЗ, ВП іноземного виробництва -  оформлення Заявником (суб’єктом господарювання, який діє за дорученням іноземного виробника), який планує ввезення в Україну, заявочних документів згідно з технічною специфікацією виробника на РЕЗ, ВП, що планується до ввезення в Україну.

1.2 Другий етап – подання в НКРЗ в поштовому відправленні або особисто Заявником заявочних документів.

1.3 Третій етап – отримання листа-повідомлення про прийняття Національною комісією з питань регулювання зв’язку України рішення про можливість або неможливість застосування заявленого типу РЕЗ.

1.4 Четвертий етап – узгодження Заявником Заявки на проведення сертифікації продукції в Системі УкрСЕПРО та подання її в орган сертифікації для проведення робіт з підтвердження відповідності стандартам.

2. Послідовність дій адміністративного органу:


1)



2)



3)



4)

2.1. Реєстрація заявочних документів в НКРЗ, розгляд їх в Управлінні радіочастот (перевірка комплектності документів, правильності та повноти заповнення цих документів у відповідності з Положенням, на відповідність заявленої радіотехнології Плану), направлення до УДЦР.

2.2. Проведення Українським державним центром радіочастот технічної експертизи та надання до НКРЗ висновків щодо можливості або неможливості застосування заявленого типу РЕЗ або ВП.

2.3. Опрацювання результатів технічної експертизи в Управлінні радіочастот, підготовка комплекту документів на розгляд НКРЗ та прийняття нею рішення про можливість або неможливість застосування конкретного типу РЕЗ або ВП.

2.4. Повідомлення заявника про прийняте НКРЗ рішення.

V. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги
	№
	Дії, необхідні для прийняття рішення у процесі надання адміністративної послуги
	Граничний строк здійснення дій

	1.
	Реєстрація заявочних документів в НКРЗ, розгляд їх в Управлінні радіочастот та направлення до УДЦР
	10 днів з дати реєстрації в НКРЗ

	2.
	Проведення Українським державним центром радіочастот технічної експертизи та надання до НКРЗ висновків щодо можливості або неможливості застосування заявленого типу РЕЗ або ВП
	1 місяць з дати реєстрації в УДЦР

(у разі запиту додаткової технічної інформації термін подовжується на час отримання такої інформація)

	3. 
	Прийняття рішення про можливість або неможливість застосування конкретного типу РЕЗ або ВП на підставі розгляду заявочних документів та результатів технічної експертизи
	1 місяць з дати реєстрації в НКРЗ листа УДЦР


VI. Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


Заява залишається без розгляду, якщо:
1) подано неповний комплект заявочних документів;
2) подано комплект заявочних документів, форма яких не відповідає визначеним в Положенні;

3) подано комплект заявочних документів, який неправильно оформлений  (незаповнений або заповнений частково), без дотримання обов’язкових вимог до порядку їх заповнення, які визначені у Положенні;

4) радіотехнологія, для якої заявлено РЕЗ, ВП, не визначена у Плані, в тому числі, якщо неточно вказана радіотехнологія;
5) термін застосування радіотехнології, для якої заявлено РЕЗ або ВП,  згідно з Планом закінчується менше ніж за рік.
При неправильному оформленні документів заявнику надається  роз’яснення про недоліки, яки потребують усунення.
VII. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Заявнику протягом трьох робочих днів після прийняття рішення на адресу, яка вказана у заяві надсилається лист-повідомлення про прийняте рішення.

У разі прийняття НКРЗ рішення  про внесення РЕЗ або ВП до Реєстру, разом з листом надсилається витяг з Реєстру.

У разі прийняття рішення про відмову у внесенні РЕЗ або ВП до Реєстру, у листі зазначаються підстави.

Лист-повідомлення Заявник може отримати особисто. 

VIII. Інформацію про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена

Внесення до Реєстру здійснюється на платній основі.

Плата здійснюється за надання послуги Державним підприємством "Український державний центр радіочастот" за проведення технічної експертизи заявочних документів, яка встановлена частиною сьомою статті 26 Закону України "Про радіочастотний ресурс України".

Відповідно до статті 14 позиції 89 Граничних тарифів на роботи (послуги) Державного підприємства "Український державний центр радіочастот", пов’язані з користуванням радіочастотним ресурсом України, які затверджені рішенням НКРЗ від 02.03.06 № 217 та зареєстровані Міністерством юстиції України 24.03.2006 за № 329/12203, плата становить 495 грн. без ПДВ.

IX. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації

Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги встановлені законодавством України про державну службу, іншими інструкціями та наказами НКРЗ.
X. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності

Адміністративна послуга надається за місцем розташування Національної комісії з питань регулювання зв’язку України (вул. Хрещатик, 22, м. Київ, 01001).

Подання заявочних документів для отримання адміністративної послуги здійснюється особисто, через уповноважену особу або поштою на адресу НКРЗ.
XI. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо

Національна комісія з питань регулювання зв’язку України працює з понеділка по п’ятницю з 9.00 до 18.00 (за виключенням державних свят).

Особистий прийом документів здійснює посадовими особами Управління радіочастот НКРЗ по вівторкам з 9.00 до 13.00 та у четвер з 14.00 до 17.00. 
Начальник Управління радіочастот – Сарапулов Сергій Вікторович, тел. 278-30-04

Заст. начальника Управління – Ждан Володимир Федорович, тел. 226-34-90.   
Форму заявочних документів, порядок їх заповнення можна отримати на
веб-сайті НКРЗ у розділі Діяльність комісії (рішення НКРЗ від 02.11.05 № 117) 

http://www.nkrz.gov.ua/activity/decisions/448fb4f524a27/

XII. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги

Встановлення черговості надання адміністративної послуги не передбачена. Початок опрацювання заявочних документів з дати реєстрації в НКРЗ.

XIII. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги

Адміністративний орган забезпечує надання Заявнику інформації про стандарт безкоштовно шляхом:

опублікування її в офіційному бюлетені НКРЗ; 

розміщення у мережі Інтернет на офіційному веб-сайті НКРЗ;

пересилання тексту стандарту електронною поштою у разі надходження відповідного запиту.

Адміністративний орган зобов’язаний забезпечувати надання інформації з питань застосування стандарту та порядку надання адміністративної послуги.

Інформація про стандарт та про надання адміністративної послуги надається одержувачу безкоштовно.

XIV. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо

Розподіл суб’єктів господарювання на категорії при наданні адміністративної послуги не передбачено.

XV. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту

Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту здійснюється у відповідності з законами України "Про звернення громадян", "Про інформацію).
XVI. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу
Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу здійснюється у відповідності із законодавством.
Оформлення заявочних документів згідно з  технічною специфікацією іноземного виробника на новий тип РЕЗ або ВП











Оформлення заявочних документів згідно з  Технічними умовами на новий тип РЕЗ або ВП





Подання Заявником до НКРЗ комплекту заявочних документів





Подання Заявником до НКРЗ комплекту заявочних документів





Отримання рішення НКРЗ про можливість або неможливість застосування РЕЗ, ВП





Отримання рішення НКРЗ про можливість або неможливість застосування РЕЗ, ВП





Сертифікація нового типу РЕЗ, ВП згідно із Законом України 


"Про підтвердження відповідності"





Сертифікація нового типу РЕЗ, ВП згідно із Законом України 


"Про підтвердження відповідності"





Реєстрація заявочних документів в НКРЗ, розгляд їх в Управлінні радіочастот, направлення до УДЦР





Проведення Українським державним центром радіочастот технічної експертизи та надання до НКРЗ висновків щодо можливості або неможливості застосування заявленого типу РЕЗ або ВП





Опрацювання результатів технічної експертизи та прийняття рішення про можливість або неможливість застосування конкретного типу РЕЗ або ВП на підставі розгляду заявочних документів та результатів експертизи





Повідомлення заявника про прийняте НКРЗ рішення








